
Online-Planspiele als Videokonferenz

Vorbereitung und Durchführung



Online-Planspiele als Video-Konferenz

INTRO

Im Folgenden stellen wir euch vor, wie ihr ein Online-Planspiel über ein Video-
Konferenz-Tool vorbereiten und abhalten könnt. 

Dabei konzentrieren wir uns auf organisatorische Frage, die das Planspiel betreffen. 

Wir können leider nicht auf grundsätzliche Fragen zur Moderation von Online-
Workshops eingehen.
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TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN – Endgeräte

- Desktop-Computer oder Laptop (Die Smartphone-Nutzung schränkt das Spiel-
Erlebnis erheblich ein)

- Webcam und Mikrofon (idealerweise Headset)
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TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN – Video-Konferenz-Tool (1/2)

Wir benutzen die Video-Konferenz-Tools Zoom und BigBlueButton. Welchen Service 
ihr benutzt, ist natürlich euch überlassen. 

Für die Durchführung des Planspiels sollte dieser Service folgende Features haben:
- Moderationsrolle(n) mit allen Zugriffs- und Steuerungsrechten
- Chatfunktion
- Breakout-Räume für die Arbeit in Kleingruppen, steuerbar durch die Moderation 

der Veranstaltung
- Galerieansicht, so dass alle Teilnehmenden gleichzeitig zu sehen sind
- Nutzung für mind. 22 Teilnehmende
- Konferenz-Laufzeit von mind. 3,5 Stunden pro Session
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TECHNISCHE VORAUSSETZUNGEN – Video-Konferenz-Tool (2/2)

Wir benutzen die Video-Konferenz-Tools Zoom und BigBlueButton. Welchen Service 
ihr benutzt, ist natürlich euch überlassen. 

Für die Durchführung des Planspiels sollte dieser Service folgende Features haben:
- Möglichkeit,

- Dateien an alle oder ausgewählte Teilnehmende zu versenden (kann notfalls 
auch über E-Mail laufen)
- das Mikro stumm zu schalten (für alle Teilnehmenden)
- den Namen zu ändern (für alle Teilnehmenden)
- mind. 1 Person, idealerweise alle Personen zum Co-Host (Co-Moderator*in) 
zu machen
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VORBEREITUNG VERANSTALTUNG – Einrichtung Video-Konferenz

Meeting erstellen

- Das ist bei jedem Anbieter unterschiedlich. 
- Wichtig ist, dass alle Teilnehmenden vorab das Login zu dem genauen Meeting 

kennen und sich anmelden können.

Benötigte virtuelle Räume

- 1 Plenum = der Konferenzraum, in dem zu Beginn alle ankommen
- 1 Breaktout-Raum je Akteursgruppe (also max. 10 Räume), idealerweise 

versehen mit Akteurs-Namen (einfache Tutorials zur Einrichtung von Breaktout-
Räumen finden sich z.B. auf YouTube) 
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MODERATION (1/2)

Vorbereitung

- Erstellt einen genauen Ablaufplan und teilt alle Aufgaben zwischen euch auf.
- Macht euch vor dem Online-Planspiel mit der Konferenz-Tool und der Techn ik

(Mirko, Video) vertraut.
- Idealerweise testet ihr das Tool mit einem Schnelldurchlauf des Planspiels 

(Plenum, Gruppenarbeit in Breakout-Räumen, zurück ins Plenum) mit einer 
Gruppe von 6-8 Freiwilligen (Kolleg*innen, Familienmitgliedern o.ä.)

Materialien

- Teilnehmenden-Liste, ggf. schon mit Zuteilung der Rollen
- Planspiel-Unterlagen für jede Akteursgruppe als pdf.
- Ggf. Handreichung zum Planspiel bei Fragen
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MODERATION (2/2)

Durchführung

- Wir empfehlen, das Online-Planspiels zu zweit zu moderieren. Das hilft bei der 
Betreuung der Teilnehmenden, der Vermittlung der Inhalte, der Begleitung des 
Planspiels und bei technischen Fragen und Überraschungen.

- Auch sorgt ein Zweierteam für Abwechslung in der Moderation 
(unterschiedliche Stimmen, Charaktere usw.).
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